验收申请

 哈尔滨职业技术学院国有资产管理处：

我：      公司，是（项目编号:     、项目名称:     ）的中标单位。此项目的全部设备已经按照招标合同和使用老师的要求安装到指定地点，完成调试及培训工作，可以正常运行。使用部门已完成项目的初次验收工作，设备已按照合同参数及实物录入系统，现提请学校各相关部门进行联合验收。

	序号
	设备名称
	设备品牌
	设备型号或尺寸
	设备数量
	设备安装地点（院区名称）
	设备安装地点（楼宇名称）
	设备安装地点（房间号）
	设备使用部门
	设备    使用人

	1
	计算机
	联想
	启天M4500-N000
	1
	总院区
	1号教学楼
	102
	XXX部门
	XXX老师

	2
	办公桌
	飞云
	1600长×800宽×750高MM
	1
	新阳院区
	2号教学楼
	103
	XXX部门
	XXX老师


设备明细：

验收须知及入账所需相关证明文件：

1、验收申请

   验收申请中应明确标明设备使用部门、使用人及设备存放地点（学府院区-1号教学楼-101室、会计金融学院、XXX老师）。

2、设备类

   提供生产厂家出具的产品出产合格证（合格证上设备编号必须与设备上编号一致）。

3、软件类

   提供中华人民共和国国家版权颁发的计算机软件著作权登记证书（证书上软件名称及型号必须与采购合同相符）。应与我校信息中心对接，应符合校信息化小组管理要求。
4、家具类

   产品上应有与采购合同相符的生产厂家标示及型号，或提供由家具生产厂家出具的相关证明。

    中标单位：        公司（单位公章）              项目负责人：                                                  

    中标单位项目验收负责人：                        部门资产管理员：

    联系方式：                                      信息化小组： 
                                                    使用部门负责人：
         年    月   日                                   年    月   日                                                                                  

